АДМИНИСТРАЦИЯ

ШЕВЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОБОЯНСКОГО РАЙОНА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  9 сентября  2013 г.    № 79
Об утверждении Муниципальной целевой программы   «Внедрение системы электронного  документооборота в органах местного самоуправления Шевелевского  сельсовета  (2013-2016 годы)»

            В соответствии с  постановлением Администрации Шевелевского сельсовета Обоянского района Курской области от 04.04.2012 г. N 40 "О Порядке принятия решений о разработке долгосрочных целевых программ, их формирования и реализации», в целях развития системы электронного документооборота в органах местного самоуправления    Шевелевского   сельсовета, Администрация Шевелевского  сельсовета Обоянского района Курской области,  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Утвердить  целевую программу "Внедрение системы электронного документооборота в органах местного самоуправления Шевелевского сельсовета в 2013 - 2016 годах" (далее - Программа).

     2. Администрации  Шевелевского  сельсовета  обеспечить выполнение программных мероприятий.

     3. Начальнику    отдела    Администрации Шевелевского  сельсовета  (Гахова  В.Н.) обеспечить финансирование Программы в пределах утвержденных ассигнований за счет бюджета Шевелевского  сельсовета  на соответствующий год.

     4. Установить, что с учетом выделяемых на реализацию Программы финансовых средств, ежегодно могут уточняться отдельные ее мероприятия, сроки исполнения, состав исполнителей, затраты, целевые показатели.

     5. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах, расположенных на территории Шевелевского  сельсовета  и разместить на официальном сайте муниципального образования «Шевелевский  сельсовет» в сети "Интернет".

     6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Шевелевского  сельсовета Полянскую В.В.В.В.

     7. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Шевелевского   сельсовета                        Н.П.Боева
УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации 

Шевелевского сельсовета 

от 9 сентября 2013г. № 78
 МУНИЦИПАЛЬНАЯ  ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА

«Внедрение системы электронного документооборота в органах местного самоуправления Шевелевского  сельсовета  (2013-2016 годы)»

ПАСПОРТ

муниципальной целевой программы «Внедрение системы электронного документооборота в органах местного самоуправления

Шевелевского сельсовета  (2013-2016 годы)»

	Наименование

Программы
	-
	Муниципальная целевая программа «Внедрение системы электронного документооборота в органах местного самоуправления Шевелевского сельсовета  (2013-2016 годы)» (далее - Программа)

	Основание для разработки Программы
	-
	Федеральный закон   от  27.07.2006 N 149-ФЗ   "Об информации, информационных технологиях и о защите  информации";  Федеральный  закон  от   09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении  доступа  к  информации  о деятельности государственных  органов  и  органов местного самоуправления"; Постановление Правительства Российской  Федерации от   15.06.2009   N   478   "О   единой   системе информационно-справочной  поддержки   граждан   и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной   власти   и   органами   местного самоуправления  с  использованием  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"; распоряжение  Администрации  Курской  области  от 27.01.2010   N   10-ра   "О   внедрении   системы электронного    документооборота    в     органах исполнительной власти Курской области"; 

	  Заказчик Программы
	-
	 Администрация Шевелевского сельсовета

	Основной разработчик Программы
	-
	Администрация Шевелевского сельсовета 

	Цели Программы
	-

-
	Повышение эффективности  местного  самоуправления на основе развития информационно-коммуникационных технологий  в   деятельности   органов   местного самоуправления  муниципального образования " Шевелевский сельсовет».

Развитие единого информационного пространства  

- организация         межведомственного         и внутриведомственного  электронного взаимодействия органов местного самоуправления;

- обеспечение безопасности, защиты  информации  в соответствии с  действующим  законодательством  и устойчивости   функционирования    информационных систем; 

-Обеспечение прав граждан на свободный поиск, получение, передачу и распространение информации, увеличение эффективности оказания  муниципальных услуг.

	Задачи Программы
	-

-


	Сформировать современную информационную   инфраструктуру, на ее основе предусмотреть возможность предоставления качественных услуг и обеспечение высокого уровня доступности для населения информации и технологий.

Обеспечить внедрение отраслевых информационных систем.

Организовать на основе внедрения информационно-коммуникационных технологий систему принятия эффективных управленческих решений, формирования планов и прогнозов развития.

Организовать качественный, защищенный информационный межведомственный обмен в рамках предоставления муниципальных услуг.

Обеспечить программно-технические условия перехода к предоставлению муниципальных услуг в электронном виде с учетом приоритетных сфер и решений Правительства Российской Федерации.

Организовать систему доступа граждан и организаций к информации о деятельности   органов местного самоуправления.

	Важнейшие целевые индикаторы и показатели

Программы
	-

-

-
	Доля рабочих мест сотрудников органов местного самоуправления, обеспеченных широкополосным доступом к сети Интернет.

Количество учреждений, подведомственных органам местного самоуправления, включенных в единую информационно-коммуникационную среду Курской области.

 Количество приобретенных для нужд Администрации Шевелевского сельсовета  компьютеров и оргтехники.

Количество приобретенных для нужд Администрации Шевелевского сельсовета принтеров.

Доля рабочих мест  муниципальных служащих  соответствующих современным требованиям к установленному программно-аппаратному обеспечению.

Количество внедренных отраслевых информационных систем.

Доля документов органов местного самоуправления  подлежащих регистрации в системе электронного документооборота (СЭД), переданных по СЭД в электронном виде, от общего количества документов, подлежащих регистрации в СЭД.

Количество абонентов (организаций, учреждений , органов местного самоуправления), включенных в систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

Количество   муниципальных услуг по которым организовано межведомственное электронное взаимодействие (СМЭВ).

Количество разработанных электронных сервисов, предоставляющих документы и сведения   органов местного самоуправления   для реализации межведомственного информационного взаимодействия в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг.

Количество ЭЦП, используемых в системе документооборота органов местного самоуправления.

 Функционирование сайта муниципального образования «Шевелевский сельсовет» Обоянского района Курской области.

Количество   муниципальных услуг (подуслуг) переведенных в электронный вид

	Сроки реализации Программы
	-
	2013-2016 годы

	Перечень основных мероприятий Программы
	-
	 развитие         информационно-коммуникационной инфраструктуры Администрации Шевелевского сельсовета

- организация         межведомственного         и внутриведомственного  электронного взаимодействия органов местного самоуправления;

- организация доступа к информации о деятельности Администрации  Шевелевского сельсовета  для   организаций граждан и институтов гражданского общества

- укрепление уровня материально-технического обеспечения Администрации Шевелевского сельсовета,
поддержка и развитие информационной системы открытого социального доступа и сайта муниципального образования «Шевелевский сельсовет» Обоянского района Курской области  и в сети Интернет

	Исполнители основных мероприятий Программы
	-
	Администрация Шевелевского сельсовета

МКУК Шевелевский СДК

МКУК «Шевелевская  сельская библиотека»



	Объемы и источники финансирования Программы
	-
	финансирование мероприятий Программы предусматривается осуществлять за счет средств местного  бюджета.

Общий объем финансирования Программы –12400   руб.;

в том числе:

за счет средств местного бюджета – 153000 рублей, в том числе по годам:

2013 г. – 35000 руб.;

2014 г. -  38000 руб.
2015 г. – 40000 руб.
2016 г. – 40000 руб.

	Система организации контроля за исполнением Программы
	-
	контроль за исполнением Программы осуществляется Администрацией Шевелевского сельсовета

	Ожидаемые конечные результаты Программы и показатели социально-экономической эффективности
	- 
	 Реализация Программы позволит:

Увеличить долю рабочих мест сотрудников органов местного самоуправления, обеспеченных широкополосным доступом к Интернету;

Увеличение количества подведомственных учреждений, включенных в единую информационно-коммуникационную среду (ЕИКС) Курской области 

Сократить сроки межведомственных  согласований на  

4 дня,  что  повлечет  за  собой повышение производитель-

ности труда муниципальных служащих, 

эффективности межведомственного взаимодействия; 

Обеспечить 100% защиту информационных систем и 

ресурсов от несанкционированного доступа;

Довести  долю  нормативных  правовых   актов, доступных для ознакомления через сеть "Интернет", до 100%,   

Обеспечить функционирование сайта  муниципального образования «Шевелевский  сельсовет» Обоянского района Курской области;

Увеличение количества рабочих мест, подключенных к системе электронного документооборота (СЭД) органов  местного самоуправления;

Увеличить  количества абонентов (учреждений, органа   местного самоуправления), включенных в систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

Увеличение количество   муниципальных услуг, по которым организовано межведомственное электронное взаимодействие;

Увеличить количество   предоставленных документов и сведений, необходимых федеральным органам исполнительной власти   для реализации межведомственного информационного взаимодействия в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг;

 Увеличить количество приобретенных для нужд Администрации Шевелевского сельсовета  компьютеров и оргтехники;

 Увеличить количество муниципальных услуг   переведенных в электронный вид


I. Характеристика проблемы, 

на решение которой направлена муниципальная  Программа

Муниципальная целевая программа «Внедрение системы электронного документооборота в органах местного самоуправления  Шевелевского сельсовета  (2013-2016 годы)» разработана в целях реализации поручения Президента Российской Федерации по итогам совместного заседания Государственного совета Российской Федерации и Совета при Президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации от 23 декабря 2009 года о разработке региональных планов мероприятий по развитию информационного общества и формированию электронного правительства.

Анализ внутриведомственного и межведомственного документооборота Администрации Шевелевского сельсовета показывает, что практически 100% документов готовится с использованием различных  приложений для персональных компьютеров, то есть изначально имеет электронную форму. Однако обмен идет, как правило, документами на бумажном носителе, причем часто возникает необходимость в их многократном тиражировании с использованием копировальной техники.

В настоящее время перед органами местного самоуправления стоит задача на базе широкого применения информационно-коммуникационных технологий обеспечить качественно новый уровень оперативности и удобства получения организациями и гражданами муниципальных  услуг и информации о результатах деятельности муниципальных  органов. Для этого необходимо наличие ряда системных элементов:

- информационных систем отраслевого характера, хранящих, обрабатывающих и обеспечивающих возможность передачи данных;

- программных средств, позволяющих аккумулировать данные вышеуказанных информационных систем, получать анализ по различным сферам деятельности с целью принятия управленческих решений;

-  каналов связи, обеспечивающих передачу данных;

- программно-технических средств, обеспечивающих защиту информации при передаче, сопоставимость передаваемых и получаемых данных;

 Дальнейшее развитие системы электронного документооборота Администрации Шевелевского сельсовета  позволят значительно повысить эффективность от ее внедрения. Руководители всех уровней получат современную систему поддержки принятия управленческих решений, работающую не только внутри отдельного подразделения, но и обеспечивающую эффективное  межведомственное взаимодействие. Сократятся сроки оказания муниципальных услуг, рассмотрения обращений граждан. Внедрение электронного документооборота позволит создать антикоррупционные условия и будет способствовать более полной реализации Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" благодаря формированию и использованию электронного архива.

 
Наиболее оптимальным для решения задач комплексной информатизации является программно-целевой метод.

Отказ от решения проблемы внедрения электронного документооборота программно-целевым методом не позволит обеспечить должного уровня координации межведомственного взаимодействия и эффективного использования бюджетных средств и, как следствие, не даст в должной мере использовать все преимущества информационных технологий в организации процессов документационного управления. Это приведет к значительному отставанию в области внедрения информационных технологий и отсутствию условий для своевременного перехода к организации работы Администрации сельсовета по принципу "электронного правительства". Еще одним существенным недостатком проведения работ по внедрению электронного документооборота вне реализации целевой программы является возможное недофинансирование, связанное с тем, что обычно мероприятия по внедрению информационных технологий финансируются по остаточному принципу.

Правовую основу Программы составляют федеральные законы и другие, нормативные и правовые акты Российской Федерации и Курской области, регламентирующие использование информационных технологий в деятельности органов государственной власти и местного самоуправления, в том числе: Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 07.02.2008 N Пр-212; Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"; Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"; Закон Курской области от 11.11.2008 N 88-ЗКО "Об информационных системах Курской области", распоряжение Администрации Курской области от 27.01.2010 N 10-ра "О внедрении системы электронного документооборота в органах исполнительной власти Курской области";

 
Настоящая Программа, представляющая собой объединенный замыслом и целью комплекс организационных  мероприятий, позволит обеспечить решение основных задач в направлении формирования электронного документооборота.

При внедрении систем должен выполняться принцип многофункциональности внедряемых информационных систем, использования накапливаемых данных для решения широкого спектра задач.

II. Основные цели и задачи Программы, сроки и этапы ее реализации, целевые индикаторы и показатели, характеризующие эффективность реализации Программы

Основными целями реализации данной Программы являются:

повышение эффективности местного самоуправления на основе развития информационно-коммуникационных технологий в деятельности органов местного самоуправления муниципального образования "Шевелевский   сельсовет";

создание условий противодействия коррупции.

Для достижения указанных целей необходимо решить следующие задачи:

формирование единого информационного пространства органов местного самоуправления;

организация межведомственного и внутриведомственного электронного взаимодействия органов местного самоуправления;

обеспечение безопасности, защиты информации в соответствии с действующим законодательством и устойчивости функционирования информационных систем;

повышение доступности информационных ресурсов Администрации Шевелевского  сельсовета для организаций, граждан.

Срок реализации Программы - 2013 - 2016 годы.  Программа предусматривает поэтапное внедрение электронного документооборота путем последовательной реализации комплекса взаимоувязанных мероприятий.

III. Перечень программных мероприятий, сроки их реализации и объемы финансирования

Реализация Программы предусматривает осуществление следующих мероприятий:

1) содержание и обслуживание сети передачи данных ЕИКС;

2) расширение информационно-коммуникационной инфраструктуры в рамках проекта ЕИКС;

3) укрепление уровня материально-технического обеспечения Администрации Шевелевского сельсовета

4) развитие отраслевых  информационных систем ;

5) построение   системы электронного документооборота ;

6) построение  межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

 7) техническая поддержка официального сайта муниципального образования «Шевелевский  сельсовет» Обоянского района Курской области;

8) модернизация  компьютерной техники Администрации Шевелевского сельсовета;

9) расширение, содержание, обслуживание единой информационно-коммуникационной инфраструктуры в рамках проекта ЕИКС;

IV. Сроки реализации Программы – 2013-2016гг.

Всего на реализацию Программы из всех источников финансирования потребуется 153000   рублей.

Источником финансирования Программы являются: объем средств местногоо бюджета   в том числе по годам:

 2013 год – 35000 рублей;

2014 год – 38000 рублей;

2015 год – 40000  рублей;

2016 год – 40000  рублей.

.

V. Ресурсное обеспечение  муниципальной целевой программы «Внедрение системы электронного документооборота в органах местного самоуправления Шевелевского сельсовета  

(2013-2016 годы)»

( рублей)

Источниками финансирования Программы является местный бюджет.

	Источники финансирования, направление расходов
	Всего за период реализации Программы
	в т.ч. по годам

	
	
	2013 г.
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.

	Всего
	153000
	35000
	38000
	40000
	40000

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	местный бюджет
	153000
	35000
	38000
	40000 
	40000

	
	
	
	
	
	

	Из общего объема:
	 
	 
	 
	 
	 

	Приобретение программного обеспечения 
	153000
	35000
	38000
	40000 
	40000

	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	Местный  бюджет
	153000
	35000
	38000
	40000 
	40000


VI. Механизм реализации Программы, управления

Программой и взаимодействия заказчиков

Комплексное управление реализацией Программы осуществляет заказчик-координатор, который несет ответственность за реализацию Программы и ее конечный результат, а также за целевое использование выделяемых на ее выполнение финансовых средств.

Заказчик-координатор в рамках своей компетенции:

определяет наиболее эффективные формы и методы организации работ по реализации Программы;

проводит согласование объемов финансирования на очередной финансовый год и на весь период реализации Программы;

участвует в распределении выделяемых финансовых средств по соответствующим программным мероприятиям и между органами, ответственными за реализацию Программы. При изменении объемов финансирования Программы - корректирует объемы и виды выполняемых работ на очередной финансовый год, определяет приоритеты, корректирует значения целевых показателей, принимает меры по обеспечению выполнения Программы;

ведет мониторинг реализации Программы;

координирует разработку проектов нормативных правовых актов по вопросам реализации Программы;

вносит в установленном порядке предложения, связанные с корректировкой Программы.

Органы, ответственные за реализацию Программы, направляют финансовые средства на выполнение мероприятий Программы и авансирование соответствующих работ с учетом выделяемых на реализацию Программы финансовых средств, ежегодно уточняют целевые показатели и затраты по программным мероприятиям, обеспечивают подготовку и представление предложений по финансированию мероприятий Программ в очередном финансовом году. Несут ответственность за своевременное выполнение мероприятий, предусмотренных Программой, целевое расходование средств и предоставляют заказчику-координатору информацию для подготовки отчета о ходе реализации Программы.

Реализация программных мероприятий осуществляется на основании муниципальных контрактов, заключаемых по итогам предусмотренных действующим федеральным законодательством процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд.

VII. Оценка социально-экономической эффективности Программы

Оценка эффективности реализации Программы производится путем сравнения фактических значений целевых показателей и индикаторов,   с запланированными; сравнения фактического объема финансирования мероприятий  муниципальной программы с запланированным; фактического выполнения мероприятий муниципальной программы с запланированными программой.  

VIII. Контроль за ходом реализации Программы

Контроль за ходом реализации Программы осуществляет заказчик Администрация Шевелевского  сельсовета ,  которая:
обеспечивает контроль эффективности и целевого использования выделяемых финансовых средств, контроль качества реализации и контроль соблюдения сроков реализации программных мероприятий;

осуществляет сбор и систематизацию статистической и аналитической информации о ходе реализации Программы;

проводит мониторинг результатов реализации программных мероприятий, подготавливает и представляет в установленном порядке отчет о ходе ее реализации.

Осуществление контроля за ходом реализации Программы обеспечивает своевременное и полное выполнение программных мероприятий и достижение наибольшей социально-экономической эффективности Программы.

Исполнители мероприятий Программы несут ответственность за их качество и своевременное выполнение, рациональное использование финансовых средств и ресурсов, выделяемых на реализацию Программы.

